
填表时需注意： 

a.在下载的导入模板中，附有包含所有教指委名称列表

的分页，供填写“推荐参加的委员会名称”和“推荐其它教

指委名称”时使用。请点击如图 1-15 所示切换查看所有委员

会名称如图 1-16，并严格依照列表中提供的名称进行填写

（建议复制粘贴）。 

 

             图 1-15（供导入的 Excel 模板） 

 

                                 图 1-16 

 

b．填写“民族”“研究方向”“上届教指委名称”时请点

击如图 1-17 所示处下载参考表，严格依照列表中提供的数

据进行填写。 



 

                       图 1-17 

 

 

    c．填写“推荐人所属高校类别”“推荐教指委职务”“专

业技术职务”“学术职务”等时，也可点击 “点此下载参考

样例”按钮下载参考样例 EXCEL 进行填写，参考数据如图 1-

18 所示，不同数据参考可切换不同表。 

 

 

图 1-18 



 

d．填写推荐信息时请严格参照样例，不要改动 EXCEL 的

字体和格式，数字一律使用文本格式。 

（3）推荐信息填写完成后保存，点击如图 1-19 所示的

“选择文件”按钮，选中需要上传导入的 EXCEL 文件，导入

系统操作如图 1-19 所示。 

 

 

图 1-19 

 

（4）点击“选择文件”按钮选择要上传的文件，然后点

击“上传”按钮实现推荐信息的批量导入。在导入过程中系

统会根据您所上传信息给出相应提示，如填写数据有误系统

会提示有误信息，请仔细阅读提示信息，如图 1-20 所示，并

及时调整重新上传。 



 

图 1-20 

 

（5）直至系统提示“上传成功”，表明推荐信息导入成

功。推荐信息可以单次单条导入，也可以单次多条导入或多

次多条导入。 

 

    2.方法二：推荐信息录入（信息在线填写） 

点击左侧菜单栏中“填报数据管理”下“推荐信息录入”，

即可进入推荐信息录入页面，如图 1-21 所示。 

 

图 1-21 


