附件2
CET照片上传步骤

一、照片采集标准
1、背景要求：背景布选取浅蓝色2、成像要求：成像区上下要求头上部空1/10，头部占7/10，肩部占1/5，左右各空1/10。采集的图象大小最小为192X144（高X宽）。成像区大小为48mmX33mm（高X宽）。3、文件格式要求：要求存储为JPG格式。
二、具体步骤：
1、 拍照。数码相机、智能手机、使用APP（如：智能证件照、最美证件照等）均可；
2、 将照片导入电脑，“保存”或“另存为”JPG格式。右键点击照片——“打开方式”——“Microsoft office”——“编辑图片”——“调整尺寸”——“自定义宽度X高度”——填写“240” X “320”——“确定”——“关闭”——“保存”（以上为初学者示范，熟悉图片编辑的同学也可用其他工具将照片编辑为240X320px，20kb——100 kb即可）；
3、 编辑好的照片，单击右键——“重命名”，输入本人身份证号（18位）；
4、 [bookmark: _GoBack]进入自己的邮箱——“写邮件”——“收件地址”输入：cet@qhu.edu.cn —— “主题”填写：照片——“添加附件”选择重命名好的照片——“发送”。
